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Hazırlayan Onaylayan Yürürlük Onayı 

Cengiz ÇELİK 

Daire Başkanı 

Kalite Çalışma Grubu Kalite Koordinatörlüğü 

 

Eğitim Konusu Eğitim 
Tarihi 

Eğitimci Katılacak 
Personel 

Bilgisi 

• Devlet Memurunun Görev ve Sorumlulukları 
• 657 sayılı devlet Memurları Kanunu 
• 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 
• Üniversitelerde Akademik Teşkilat Yönetmeliği 
• Yükseköğretim Üst Kuruluşları İle 
Yükseköğretim Kurumlarının İdari Teşkilatı 
Hakkında Kanun Hükmünde Kararname 

08.07.2024 

(09:00-16:00) 

-Daire Başkanı Cengiz ÇELİK  
-Şube Müdürü Hakan ÇEBİTÜRK 
-Şube Müdürü İbrahim KAYA 
-Şef Ruhi KIRSÜLEYMANOĞLU  

Koruma ve 
Güvenlik 
Personeli 
kadrosunda 
görev 
yapmaktayken 
Bilgisayar 
İşletmeni 
kadrosuna 
atanan personel 

Temel Bilgisayar Bilgisi (Word, Excel, Xdrive, Siber 
Güvenlik, Bilgi Güvenliği vb.) 

09/10.07.2024 

(09:00-16:00) 

-Dr. Öğr. Üyesi Özgür TONKAL 
-Öğr. Gör. Dr. Ahmet Alp ÖZBALCI 

Resmi Yazışma Kuralları Eğitimi 
11.07.2024 

(09:00-12:00) 

-Enstitü Sekreteri Fatih BALCI 
-Şube Müdürü İbrahim KAYA 

Elektronik Belge Yönetim Sistemi (EBYS) 
(Uygulamalı) 

11.07.2024 

(13:00-16:00) 
-Şube Müdürü Cihan ERDEMİR  

Üniversitemizde Kalite Yönetim Sistemi  
12.07.2024 

(09:00-16:00) 

-Öğr. Gör. Emine ÇAVUŞ (Genel 
Bilgilendirme) 
-Şef Ruhi KIRSÜLEYMANOĞLU 
(Personel Daire Başkanlığı 
Süreçleri) 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

  

 


